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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

1. Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere Job Cluba VaraZdin uspostavljen je u sklopu ESF projekta

Klub za zaposljavanje VaraZdin. Portal se nalazi na web adresi https: //jobportal.uig.hr/ (Slika 1),
a dio je sveobuhvatnog online paketa usluga koje Job Club pruza svojim korisnicima u svrhu
povecanja zaposljivosti i razvoja kompetencija znacajnih za veéu konkurentnost pojedinca na

trzistu rada.

Portal je namijenjen svima zainteresiranima koji Zele pronaci oglase za posao, a od ostalih
postojedih portala istie se po tome §to su na njemu dostupne i informacije o razli¢itim aktualnim

besplatnim edukacijama i radionicama za povecanje zaposljivosti.

‘CJOBB - ! Oglasi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijavo/Registracija «

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

N CEEEEE

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Ragunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... A sveutiliste Sjever

Slika 1. Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Oglasi i edukacije mogu se pregledavati bez ikakve registracije ili prijave, no registracija nudi
dodatne mogucnosti svakoj skupini korisnika: onima koji traze posao (posloprimcima), onima

koji nude posao (poslodavcima) i onima koji organiziraju i odrzavaju edukacije (edukatorima).



https://jobportal.uig.hr/

Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

Posloprimci registracijom dobivaju moguc¢nost odabira kategorija poslova koji ih zanimaju te
mogu na e-mail adresu primati obavijesti o objavljenim slobodnim radnim mjestima iz oznacenih
kategorija. Registrirani posloprimci mogu s portala pristupiti i sustavu za e-ucenje, koji
predstavlja drugi dio paketa online usluga Job Cluba Varazdin, a nudi besplatne primjere i alate

za pomo¢ prilikom prijave na oglas za posao i §to uspjesniju pripremu intervjua.

Poslodavci  registracijom dobivaju moguénost besplatne objave oglasa za posao u
neograni¢enom broju, a mogu i mijenjati veé ranije objavljene oglase te samostalno upravljati

svojim kontakt podacima.

Edukatori registracijom dobivaju mogucénost besplatne objave informacija o programima,
radionicama i drugim oblicima edukacija koje organiziraju, kako besplatnih tako i komercijalnih,

uz mogucnost naknadnih izmjena i dopuna objava po potrebi.




Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

2. Uporaba portala bez registracije

2.1. Naslovna stranica

Otvaranjem web stranice Portala za zaposljavanje i razvoj karijere, u internetski preglednik se
uCitava Naslovna stranica na Cijem se sredi$njem dijelu nalazi pretraZiva¢ koji nudi Odabir
poslova po kategorijama i Odabir poslova po Zupanijama (Slika 2), a ispod pretrazivaca prikazana

su po tri najnovija oglasa za posao i tri posljednje objavljene edukacije (Slika 3).

Klikom na gumb ispod oglasa PrikaZi sve otvara se stranica Oglasi za posao ili stranica Edukacije

za nezaposlene s prikazom svih trenutno aktivnih objava na portalu.

E]L UBB - iosiovna Oglasi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijavo/Registracija «

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

N (TSR

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslij A sveutiliste Sjever

Slika 2. Naslovna stranica Portala za zaposljavanje i razvoj karijere

PrefraZivanje oglasa za posao po kategorijama i/ili Zupanijama zapocinje klikom na strelicu
kojom se otvaraju padajuéi izbornici u kojima se moZe odabrati Zeljena kategorija posla (Slika
4) ili Zupanija rada, odnosno inozemni posao (Slika 5) te se nakon toga pretraZivanje aktivira

klikom na gumb Pretrazi (Slika 6).

{3
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Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigoveda
poslije... A sveudiligte Sjever

ko-krizevatka zupanija

iz padrugja informatike |

i umjetnickog podrucja

Opinmije
Opsimie Opsimiie
Najnovije edukacije
Radionica etickog hakiranja za Radionica 3D dizajna i animacije Radionica izrade Android
maturante za maturante aplikacija za maturante
= Visoko uciligte Algsbra = Visoko ugiliste Algsbra = Visoko uciliste Algebra
428122020 28122020 28122020
@ online provedba @ online provedba @ online provedba
Opsimije Opsirnije Opsimiie

Slika 3. Prikaz najnovijih poslova i edukacija na Naslovnoj stranici

-C]LCJBB - N Oglasi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijavo/Registracija «

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Ragunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije...

Slika 4. Odabir oglasa prema kategorijama posla
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e iosiovna  Oglasi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijavo/Registracija «

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... B sveutiiiste Sjever

Slika 5. Odabir oglasa prema Zupaniji u kojoj je mjesto rada

E’L UBB - No: Oglasi 2a posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijovo/Registracija «

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

N CEECSNR

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... B sveutiliste Sjever

Slika 6. Aktivacija pretraZivanja oglasa za posao

Rezultati pretrazivanja prikazuju se na stranici Oglasi za posao u skladu sa zadanim kriterijima.

(s}
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2.2. Oglasi za posao

Stranica Oglasi za posao nudi viSe razli¢itih nacina prikaza, ovisno o tomu na koji je nacin

otvorena. Osnovni prikaz aktivira se klikom na naziv stranice Oglasi za posao u zaglavlju portala
(Slika 7).

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

R TSN

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... B sveutiliste Sjever

Slika 7. Pristup stranici Oglasi za posao putem zaglavlja portala

Ovakvim se nac¢inom otvaranja stranice na njoj prikazuju svi trenutno aktivni oglasi za posao

objavljeni na portalu (Slika 8).

Objave slobodnih radnih mjesta prikazane su u skratenom obliku i daju samo kratki pregled
najvaznijih informacija: naziv radnog mjesta, naziv poslodavca, Zupaniju obavljanja posla ili
napomenu da je radno mjesto u inozemstvu te kategoriju kojoj navedeni posao pripada (Slika
9).

Na vrhu stranice nalazi se pretraZivac oglasa za posao koji funkcionira potpuno jednako kao i

pretraziva na Naslovnoj stranici (Slike 4 — 6).
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Slika 9. Skraéeni oblik prikaz oglasa za posao
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Drugi nacin prikaza stranice akfivira se koristenjem pretraZivaca oglasa na Naslovnoj stranici

(Slika 6) ili koristenjem istog pretraZivaca na vrhu stranice Oglasi za posao.

U padajué¢im izbornicima pretrazivaca moguce je odabrati Zeljenu kategoriju posla i Zeljenu
Zupaniju mjesta rada, odnosno rad u inozemstvu te nakon toga pokrenuti pretragu klikom na
gumb Pretrazi (Slika 10). Nova se pretraga pokreée zamjenom odabira kategorije posla ili mjesta
rada u padajuéim izbornicima te ponovnim klikom na gumb Prefrazi. Klikom na krizi¢ s desne

strane naziva kategorije ili naziva Zupanije, trenutni se odabir brise.

E]L UBB - Naslovna Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club & Prijava/Registracija ~

Oglasi za posao

Kategorija posla Zupanija/Rad u inozemstvu

© [ O —

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije...

i o =

ciio>m

Struéni suradnik, interni naziv:

Visi struéni suradnik u sustavu
struéni suradnik u raéunovods... ii j

ivisokom ju

B Geotehr
9 Varaz
= su

t

Slika 10. Pokretanje pretrazivanja oglasa za posao putem pretrazivaca

U slucaju koristenja pretrazivaca oglasa za posao, na stranici Oglasi za posao prikazuju se samo

oglasi koji odgovaraju zadanim kriterijima pretrazivanja (Slika 17).

Za opsirnije informacije o svakom oglasu potrebno je kliknuti na gumb Opsirnije, ¢ime se otvara

cjeloviti prikaz oglasa za posao (Slika 12).
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[yasaloin ——
Oglasi za posao
Kategorija posla Zupanija/Rad u inozemstvu
Ukupno posiova: 3
Nastavnik hrvatskog jezika i Nastavnik kemije u srednjoj Skoli Nastavnik bio!o?ije u srednjoj
knjizevnosti u srednjoj koli skoli
W Skola za medicinske sestre Vinogradska
B Skola za medicinske sestre Vinogradska B Skola za medicinske sestre Vinogradska
Q Zagreb | Zagrebacka 2upanija
9 Zagreb i Zagrebacka zupanija 9 Zagreb i Zagrebacka zupanija
psimie
<
. ‘euunvskr TRUKTURNI I* D i »HwatSku dru§lvu .
Hi? '. T INVESTICISKI FONDOVI I inzenjera geotehnike
Slika 11. Prikaz oglasa za posao prema zadanim kriterijima pretrazivanja
©) Asistent 2 anans x4+ = o x
« C Y @& jobportaluighr A/asistent-iz g-podruja e 1 terdiscip z i v @
Naslovna O zaposao  Edukacije za nezaposlens O portalu  Job Club & Prijava/Registracija -
Asistent iz znanstvenog podrucja: tehniéke znanosti, .
N . r il P N Oglas objavio
polje 2.16: interdisciplinarne tehnicke znanosti
Naziv
Poslodavac Geotehnicki fakultet Varaidin . N
Job Club Varazdin
Kategorija posla Struénjaci iz podruéja informatike | tehnickin znanosti Adresa
Broj izvréitelja 3 Kratka 2, VaraZdin
Oblik rada Odredenc
Radno vrijeme Puno Wob
Rok prijave 04.012021 t
Mijesto rada Varazdin
Zupanija Varaddinska upanija
Mjesto objave oglasa Narodne novine
Poveznica na cjeloviti tekst
natjeéaja
Datum objave
o
A HDiG o
T @ | hvesTcisd Fonbow Inienjera geotehnike

Slika 12. Primjer cjelovitog prikaza oglasa za posao
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Cjeloviti prikaz oglasa za posao nece uvijek izgledati jednako i nede uvijek pruzati iste

informacije.

Razlog tomu je $to se na portalu nalaze dvije vrste oglasa za posao:
- oglasi koje na portalu objavljuju izravno registrirani poslodavci i

- oglasi koje iz drugih izvora preuzima i na portalu objavljuje Job Club.

Kojoj vrsti objave pojedini oglas pripada moguce je ustanoviti iz podatka o objavitelju koji se

nalaze u sidebaru s desne strane oglasa (Slika 13).

Oglas objavio Oglas objavio

Naziv Naziv

Job Club Varazdin Hrvatsko drustvo inzenjera geotehnike
Adresa Adresa

Kratka 2, Varazdin Varazdin, Kratka 2

oiB oiB

27213768669 27213768669

Web Web

https://jobclub.uig.hr https://www.uig.hr

Slika 13. Vrste oglasa: a) lijevo - oglas koji je preuzeo i objavio Job Club,

b) desno - oglas koji je objavio registrirani poslodavac

Oglasi koje preuzima i objavljuje Job Club (Slika 12) obavezno sadrze sljedece informacije:

- naziv radnog mjesta, naziv poslodavca, kategorija posla, broj izvrsitelja, oblik rada
(odredeno/neodredeno/sezonski), radno vrijeme (puno/nepuno), rok prijave, mjesto
rada, Zupanija (ili inozemni posao), mjesto izvorne objave oglasa (primjerice: Portal Moj

posao, Burza rada, Narodne novine i tsl.), poveznicu na cjeloviti tekst natjecaja i datum

O

objave oglasa.
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Oglasi koje objavljuju registrirani poslodavci (Slika 14) su detaljniji i obavezno sadrze sljedeée

informacije:

- naziv radnog mjesta

- kategoriju posla

- broj izvrsitelja

- oblik rada (odredeno/neodredeno/sezonski)
- radno vrijeme (puno/nepuno)

- rok prijave

- podatke o smjestaju

- podatke o prehrani

- podatke o naknadi trogkova prijevoza na posao
- podatke o smjenskom radu

- mjesto i Zupaniju rada (ili inozemni posao)

- opis poslova

- uvjete za zaposljavanje

- potrebnu dokumentaciju za prijavu

— nacin prijave

- nacin obavjestavanja kandidata i

- datum objave oglasa.
Osim navedenog, poslodavci mogu po Zelji objaviti jos i podatke o:

- ocekivanom datumu zaposljavanja,

- broju sati rada za nepuno radno vrijeme,

- pocetku i zavrsetku rada na odredeno vrijeme,
- ostvarivanju prednosti pri zapo$ljavanju,

- postupku odabira kandidata,

- poveznicu na cjeloviti tekst natjecaja te

- ostale dodatne informacije.

Podaci poslodavca vidljivi su u sidebaru s desne strane oglasa.

LH
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Oglasi za posao  Edukacije 2a nezoposiene O portalu  Job Club

Izvoditelj projekata il oglas objavio

Kategorija posia Strugnjoci iz podrutia informa
gor§a pox Naziv

2 geotohnike

Broj izvrsitelja
Oblik rada Neodreder Adresa

Varadin, Kratka 2

Radno vrijeme

Broj radnih sati

Rok prijave 25082020

Predvidivi datum
zaposijavanja

Osiguran smijestaj Ne

Osigurana prehrana
Naknada za prijevoz Da
Rad u smjenama Ne
Mjesto rada

2upanija

Opis poslova L —

viranje | pracenje financijskog pos!

ada narativnih | financijskih izvjettaja pr

Uvjeti za zapotljavanje

4 timova najmanje 2 godine

na digitaina plsmenost | napredno

ada na ratunalu

8. dobro poznavanje upravijanja projektnim cik

Prednost pri zaposijavanju

Dodatni uvjeti, informacije
drugo

>d prijavijenih kandidata ne

nja kao | u shucaju

watiti objasnjen

Dokumentacija za prijavy
nanatjeéaj

Natin prijave

e podnijela pravodobnu | urednu prifavu ne smatra

Kandidatom pr

i m na natjeca. Urednom prijavor

Postupak odabira
kandidata

Kandidati koji ne obrazlos

Obavjestavanje kandidata S kandiciati
orezultatima

Natin obavjestavanja E-ma
kandidata

Datum objave

STRUKTUR I_I D H Hrvatsko drutvo m
SINVESTCISK FoNoOw l inZenjera geotehnike

1INVESTICISKI FONDOVI

Slika 14. Primjer oglasa kojeg je objavio registrirani poslodavac
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2 3. Edukacije za nezaposlene

Stranica Edukacije za nezaposlene nudi vise razli¢itih nac¢ina prikaza, ovisno o tomu na koji je
nacin otvorena. Osnovni prikaz aktivira se klikom na naziv stranice Edukacije za nezaposlene u

zaglavlju portala (Slika 15).

JoB H R

€ Edukacije za nezaposiene Y portalu  Job Club & Prijovo/Registracija «

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

R TSN

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... B sveutiliste Sjever

Slika 15. Pristup stranici Edukacije za nezaposlene putem zaglavlja portala

Ovakvim se nacinom otvaranja stranice na njoj prikazuju sve trenutno aktualne edukacije

objavljene na portalu (Slika 16).

Objave edukacija prikazane su u skratenom obliku i daju samo kratki pregled najvaznijih

informacija: naziv edukacije, naziv izvoditelja edukacije, datum pocetka i mjesto izvodenja
edukacije (Slika 17).
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Zupanija

9

Radionica eti¢kog hakiranja za
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@ online provedba
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Radionica crtanja i skiciranja
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2a maturante

& Viscko uéiliste Algebra
& 2812.2020

§ online provedba

Opsimie

Radionica razvoja raéunalnih
igara za maturante

Viscko uéiliste Algebra

4 2812.2020
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= Viscko uéiliste Algebra
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9 online provedba
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4 2812.2020

Slika 17. Skraceni oblik prikaza edukacije
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

Drugi nacin prikaza stranice aktivira se koristenjem pretraZivaca edukacija na vrhu stranice

Edukacije za nezaposlene.

U padajuéim izbornicima pretrazivaca moguce je odabrati Zeljenu vrstu edukacije — formalni /

neformalni program (Slika 18) i Zupaniju u kojoj se izvodi (Slika 19).

U pretrazivacu je moguée odabrati i moguénost Prikazi samo besplatne programe (Slika 20) te
¢e u sluCaju njenog oznacavanja u rezultatima pretrage biti prikazane samo one edukacije koje

se ne plaéaju.

) Job Club Vara3din X ) tdubkacie| Pomal 12 mopotjmar X 4 - o x
<« C & jobp ! r @
EILCJUBB - Naslovna  Oglasi za posao i T O portalu  Job Club & Prijava/Registracija «
S -
Edukacije
Vrsta Zupanija

Neformalni program

| Formalni programi (s upisom u e-rad I‘\_'_m

dukacie &

Radionica eti¢kog hakiranja za Radionica 3D dizajna i animacije Radionica izrade Android
maturante za maturante aplikacija za maturante
= Visoko uiliste Algebra = Visoko ugiliste Algebra = Visoko ugiliste Algebra
28122020 #2802 0
@ online provedba @ oniine provedba @ online provedba
Opsimije Opsirnije Opsirnije
Radionica crtanja i skiciranja Radicnica razvoja raéunalnih Radionica digitalnog marketinga
ponretu za maturante igﬂfﬂ za maturante za maturante
& Viscko uéiliste Algebra
26122020

Slika 18. Odabir vrste edukacije — formalni ili neformalni program

Klikom na gumb Pretraga (Slika 20) prikazuju se edukacije koje zadovoljavaju odabrane kriterije.

Klikom na krizi¢ s desne strane naziva vrste edukacije ili naziva Zupanije, trenutni se odabir brise.

(15—
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Slika 19. Odabir edukacija prema Zupaniji u kojoj se odrzava
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Slika 20. Aktivacija pretrazivanja edukacija i izdvajanje iskljucivo besplatnih programa

U slucaju koristenja pretrazivaa edukacija, na stranici Edukacije za nezaposlene prikazuju se

O

samo edukacije koje odgovaraju zadanim kriterijima pretrazivanja (Slika 21).
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© Job Cub Varsidin P L L ———— — 8 x
« C O @ oo n )
Edukacije
Vrsta Zupanija
= Neformalni prograr 9 Zagreb | Zagrebacka

Ukupno edukacija: 17

Radionica eti¢kog hakiranja za Radionica 3D dizajna i animacije Radionica izrade Android
maturante za maturante aplikacija za maturante
Visoko ué
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Radionica crtanja i skiciranja Radionica razvoja ra¢unalnih gt
portreta za maturante igara za maturante

& Visoko ugiliste Algebra

=
Qo

Slika 21. Prikaz edukacija prema zadanim kriterijima pretraZivanja

Za opsirnije informacije o svakoj edukaciji potrebno je kliknuti na gumb Opsirnije, Cime se otvara

cjeloviti prikaz objavljene edukacije (Slika 22).

O
m‘

B!

[Lasato) v

Radionica etickog hakiranja za maturante
oglas objavio

tzvoditelj edukacije Naziv

Rok prijave 5122020 Club Varaz;

Poetak edukacije Adresa

Zavrsetak edukacije
o.
Mijesto izvodenja 7

Web

2upanija

Verificirani program
obrazovanja odraslih

Bosplatan program
Mjesto objave edukacije

Poveznica na objavu

Datum objave

- ‘.'o -:mwm, - |_I D H G Hrvatsko drustvo m
o e g lwesnasa i
Srojekt je sufinancirala ka unja iz % socijainog fonda e L

Hisentbonid inenjera geotehnike

Slika 22. Primjer cjelovitog prikaza oglasa za edukaciju
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Cjeloviti prikaz edukacija nece uvijek izgledati jednako i nece uvijek pruzati iste informacije.

Razlog tomu je §to se na portalu nalaze dvije vrste oglasa za edukacije:
- oglasi koje na portalu objavljuju izravno registrirani edukatori i

- oglasi koje iz drugih izvora preuzima i na portalu objavljuje Job Club.

Kojoj vrsti objave pojedini oglas pripada moguce je ustanoviti iz podatka o objavitelju koji se

nalaze u sidebaru s desne strane oglasa (Slika 23).

Oglas objavio Oglas objavio

Naziv Naziv

Job Club Varazdin Hrvatsko drustvo inzenjera geotehnike
Adresa Adresa

Kratka 2, Varazdin Varazdin, Kratka 2

oiB (o]]:3

27213768669 27213768669

Web Web

https://joebclub.uig.hr https://www.uig.hr

Slika 23. Vrste oglasa edukacije: a) lijevo - oglas koji je preuzeo i objavio Job Club,
b) desno - oglas koji je objavio registrirani edukator

Oglasi koje preuzima i objavljuje Job Club (Slika 22) obavezno sadrze sljedece informacije:

- naziv edukacije, rok prijave, pocetak edukacije, mjesto izvodenja, Zupaniju u kojoj se
izvodi, informaciju o tome radi li se o verificiranom programu obrazovanja odraslih,
informaciju o tome je li program besplatan, mjesto izvorne objave edukacije i poveznicu

na mjesto objave te datum objave.

O
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Oglasi koje objavljuju registrirani edukatori (Slika 24) su detaljniji i obavezno sadrze sljedece

informacije:

- naziv edukacije

- rok prijave

- pocetak edukacije

- broj safi

- mjesto izvodenja

- Zupanija

- verificirani program obrazovanja odraslih (da/ne)
- besplatan program (da/ne)

- uvjeti prijave

- dodatne informacije i

- datum objave.

Osim navedenog, edukatori mogu po Zelji objaviti jo$ i podatke o:

- datumu zavretka edukacije

- broju dana trajanja programa

- nacinu provedbe

- vjeStinama i kompetencijama koje se stjecu zavrsavanjem edukacije
- info telefonu

- info e-mailu te

- info web stranici.

Podaci edukatora vidljivi su u sidebaru s desne strane oglasa.

UQ
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(] 2 [ + - g x
&« C O @ 3hr v @

Radionice grupnog karijernog savjetovanja oglas objavie

Rok prijave

Naziv
Potetak edukacije Job Clubs Varatdin
Zavréstak edukacije Adresa
azdin, Kratka 2

Broj sati

ois
Broj dana 2 2171376888

web

Mjesto izvodenja

fupanija

Nagin provedbe sljka ;
Verificirani program Ne

obrazovanja odraslih

Besplatan program s

Uvjeti prijave

Vjektine i kempetencije
koje se stjeéu
zavréavanjem
edukacije/tecaja

Dodatne informacije
info web

Svi programi ovog
ponudaga

Datum objave

Slika 24. Primjer oglasa kojeg je objavio registrirani edukator
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

2.4. O portalu

Stranica O portalu daje osnovne informacije o namjeni i moguénostima Portala za zaposljavanje

i razvoj karijere, a s nje se moze preuzeti i ovaj Korisnicki prirucnik (Slika 25).

Az)‘ﬂv :UﬂOPSKI STRUKTURNI I* i Hwa‘Sku drugtvu =
: ®g  livesTicisK FoNoow! D | inzenjera geotehnike

Slika 25. Stranica O portalu

L21
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2.5. Job Club

Odabir poveznice Job Club (Slika 26) korisnika vodi na web stranicu Job Cluba (slika 27) koja

sadrZi informacije o projektu i svim aktivnostima koje provodi Klub za zaposljavanje Varazdin.

JOB H asonaOglosapasco takoclezanazoposene 0panc_iooouo_Dpievelheioct -

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

I U

Najnoviji poslovi

Struéni suradnik na projektu Voditelj Sluzbe za tehnicke Struéni suradnik u sustavu
poslove znanosti i visokog obrazovanja

Slika 26. Stranica Job Club

L L] - = E

[CLCT Novosti O projektu  Rezultati  Korisnik  Press  Kontakti

Poéetna O projektu
Klub za zaposljavonije je mjesto na kojem ¢eé dobiti pomoé u aktivnom trazenju poslo; C L U B
VARAZDIN

« Pretrazivanje slobodnih radnih mjesta
« Pomot kod pisanja

motivacijskih pisama, molbi i prijava za posao
Naziv projekta
Klub za zaposijavanje Varazdin

© ponasanju na njima
nju, financijskim potporama i aktivnim mjerama
Korisnik projekta

« Informacije o mobilnosti miadih | moguénostima zaposijovanja u EU

Ako mislis da bi ti dobro dosla pomo¢ Job Cluba, pridruzi nam se na grupnim
radionicama ili se dogovori za individualni razgovor u kiubu u Kratkoj 2.

oo
iJ as
Radionice karijernog savjetovanja Individuaina karijerna savjetovanja

Slika 27. Web stranica Job Cluba Varazdin (https://jobclub.uig.hr/)
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

3. Registracija i prijava u Portal za

zaposljavanje i razvoj karijere

Registracija u portal jedini je uvjet za pristup dodatnim uslugama, a potrebno se registrirati samo
jedanput. Nakon registracije svaki naredni pristup portalu obavlja se prijavom na svoj korisnicki

racun.

3.1. Registracija

Kako bi se pokrenuo postupak registracije potrebno je kliknuti na padajuéi izbornik

Prijava/Registracija u zaglavlju portala (Slika 28) te u njemu odabrati Registracija.

E]LUBB - N Oglosi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  Job Club  &F

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

I TN

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije... B sveutiliste Sjever

Slika 28. Registracija za koristenje portala
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

Klikom na izbornik Registracija otvara se prozor u kojem se odabire vrsta korisnika

(Posloprimac/Poslodavac/Edukator).

Za registraciju u svojstvu posloprimca potrebno je kliknuti na gumb Posloprimci i popuniti

obavezne podatke oznaCene zvjezdicom u registracijskom obrascu (Slika 29).

LUB

v eaye o]

-CIOB - Nosiovna  Oglosi zo posao  Edukacije za nezaoposiene O portalu  Job Club & Prijova/Registracija »

Registracija

Slika 29. Registracija posloprimaca

Obavezni podaci su: ime i prezime, adresa, OIB, e-mail, lozinka i broj telefona ili mobitela.

Posloprimac se prilikom registracije izjasnjava Zeli li na e-mail adresu primati obavijesti o

objavljenim slobodnim radnim mjestima iz kategorija koje ga zanimaju oznacavanjem kucice uz

tvrdnju, a prije registracije potrebno se upoznati sa sadrzajem lzjave o privatnosti i Uvjetima
koristenja te ih prihvatiti prije slanja registracijskog obrasca.
Posljednji korak je klik u kucicu ispred izjave Nisam robot, nakon ¢ega se klikom na Pogalji

zavr8ava postupak registracije.

i
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Za registraciju u svojstvu poslodavca potrebno je kliknuti na gumb Poslodavei i popuniti

obavezne podatke oznacene zvjezdicom u registracijskom obrascu (Slika 30).

Obavezni podaci su: naziv tvrtke, adresa, OIB, e-mail, lozinka i broj telefona ili mobitela, a

dodatno se moZe unijeti i web adresa tvrtke.

Prije registracije potrebno se upoznati sa sadrzajem lzjave o privatnosti i Uvjetima koristenja te

ih prihvatiti prije slanja registracijskog obrasca.

JoB H mirr ok EhtAe gt G Hhi APt

v eaye o]

Registracija

ggggggg

Slika 30. Registracija poslodavaca

Posljednji korak registracije je klik u kuéicu ispred izjave Nisam robot, nakon ¢ega se klikom na

Posalji zavr$ava postupak registracije.

o5—
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Za registraciju u svojstvu edukatora potrebno je kliknuti na gumb Edukatori i popuniti obavezne

podatke oznacene zvjezdicom u registracijskom obrascu (Slika 31).

Obavezni podaci su: naziv izvoditelja edukacije, adresa, OIB, e-mail, lozinka, broj telefona ili

mobitela i web adresa izvoditelja.

Prije registracije potrebno se upoznati sa sadrzajem lzjave o privatnosti i Uvjetima koristenja te

ih prihvatiti prije slanja registracijskog obrasca.

;_]L UBB - Noslovna  Oglosi zo posao  Edukacije za nezoposiene O portalu Job Club & Prijovo/Registracija =

S

Registracija

Naziv izvoditefja edukscile *

oB*

Slika 31. Registracija edukatora

Posljednji korak registracije je klik u kuéicu ispred izjave Nisam robot, nakon ¢ega se klikom na

Posalji zavr$ava postupak registracije.

o
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3.2. Prijava

Za prijavu u portal potrebno je kliknuti na izbornik Prijava/Registracija i odabrati Prijava u

padajuéem izborniku te se prijaviti s e-mail adresom i lozinkom unesenim u registracijski obrazac
(Slika 32).

© PrimelFo + -7
o c o “ @
E‘LUBB - Nasl ogl b Eduk nezaposiens O portalu  Job Club & Prijava/Registracija -

Prijava
mo unesite pris fatk
E-mail
=
Lozinl
&
& .
B - HDj G o duivon
Pheatira i 5r '. T INVESTICISK| FONDOVI I inenjera geotehnike

Slika 32. Prijava u vlastiti korisnicki racun
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

4. Uporaba portala kao registrirani korisnik

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere Job Cluba Varazdin namijenjen je osobama koje traze
posao (posloprimcima), poslodavcima i organizatorima edukativnih aktivnosti i radionica
(edukatorima). Prethodno je objasnjen nacin na koji se korisnici registriraju i prijavljuju u sustav,

a u nastavku ¢e biti prikazane dodatne moguénosti koje imaju registrirani korisnici portala.

4.1. Posloprimci

Registriranom posloprimcu se po prijavi u portal otvara prozor (Slika 33) izgledom sli¢an
pocetnoj stranici - izmijenjen je samo posljednji izbornik koji se sada zove Usluge za posloprimce

i sadrzi podizbornike Moj profil, Prijedlog poslova, Razvoj karijere, Upute za koristenje i Odjava.

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Ragunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddip ip i financijski knjig

Slika 33. Moguénosti posloprimaca

Odabirom podizbornika Moj profil otvara se stranica s osobnim podacima koji su uneseni
prilikom registracije, a ovdje je te podatke moguée i promijeniti (Slika 34). Takoder je moguée
izmijeniti i lozinku za pristup portalu. Nakon unesenih izmjena potrebno je kliknuti na gumb

Spremi, a u sluaju odustajanja od unesenih promjena dovoljno je kliknuti na gumb Odustani.

s —
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o x|+

i
Moj profil

Ime i prezime *

Adresa *

Lozinka

Naslovna

oglasi 20 posco

Edukacije zo nezaposiene O portalu

JobClub & Usluge 2a posloprimee «

Felim na e-mail adresu primati abavijest o objavljenim slabodnim radnim mjsstima iz kategorija koje me zanimaju
m Gdustan
)

Hrvaisko drustvo m
infenjera geotehnike

HDi

Slika 34. Posloprimci - Moj profil

Podizbornik Prijedlog poslova otvara stranicu s prikazanim oglasima za posao

interesnim kategorijama koje je posloprimac oznacio u svom korisnickom profilu

objavljenim u
(Slika 35).

108

Prijedlog poslova

Predl

Struéni referent u Uredu za
preddiplomske, diplomske i
poslije...
M sveutiliste Sjever
@ Varazdinska 2upanija

= Uredski | Salterski siuzbenici

Opimije

Struéni referent u Uredu za
preddiplomske, diplomske i
poslije...

A sveutiliste

@ Varazdinska 2

= Ureds|

Opimije

Administrativni radnik/ca

N Skola za primalje Zagreb

Naslovna

Oglasi za posao

eni posiovi prikazuju se prema odabranim interesnim kategorijame poslova unutar

Nastavnik hrvatskog jezika i
knjizevnosti u srednjoj $koli

A Skola za medicinske sestre Vinogradska

@ Zagreb i Zagrebacka upanija

esor, nastavnicl i struénjaci za

ovanje

Nastavnik kemije u srednjoj Skoli

B Skola za medicinske sestre Vinogradska

@ Zagreb i Zagr

cka Supanija

Zdravstveno-laboratorijski
tehniéar

Edukacije za nezaposiene O portalu

JobClub &

Razvo] karjere
Upute za koristenje
Odjova

Struéni referent u Uredu za
preddiplomske, diplomske i
poslije...
M sveutiligte Sjever
§ Koprivnitko-krizevatka 2upanija

i Uredski | Salterski sluzbenici

Visi referent za zastitu okolisa
prirode

1ska Zupanija

ska 2upanija

wnil | blotehni&k

Medicinsko-laboratorijski
inzenjer/ prvostupnik
medicinsko-lab...

Slika 35.

Posloprimci — Prijedlog poslova
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

Klikom na Razvoj karijere otvara se sustav za e-ucenje Job Cluba Varazdin u koji se potrebno
registrirati i prijaviti prilikom svakog pristupa, a detfaljne upute za koristenje ovog sustava

dostupne su u Korisnickom prirucniku sustava za e-ucenje (Slika 36).

© Pricdlog posiona | Portaizzsp: X € Frisvs | Sustav e-uéeris x4 - o x

C O @ jobconsultuighe/site/login?ref=52F v @ :

Sustav e-ucenja

Sustav je namijenjen nezaposlenima i karijerim savjetnicima.

Korisnickl priruénik

Prijava
Za pristup sustavu e-ucenja i nastavnim materijalima potrebno se prijaviti unosom e-mail adrese |
lozinke.
E-mail

=
Lozinka

Zaboravijena lozinka
Prijava v

Ukoliko nemate korisnicki ratun molimo da se registrirate, Registracifa je u potpunosti besplatna |
neobvezujuca.

‘ Registracija

Slika 36. Posloprimci — Razvoj karijere

Upute za koristenje vode korisnika do ovog priru¢nika, a odjava iz portala obavlja se klikom na

podizbornik Odjava.
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4.2 Poslodavci

Registriranom poslodavcu se po prijavi u portal otvara prozor (Slika 37) izgledom sli¢an
pocetnoj stranici - izmijenjen je samo posljednji izbornik koji se sada zove Usluge za poslodavce

i sadrzi podizbornike Moj profil, Moji oglasi, Novi oglas, Upute za koristenje i Odjava.

JOB H T
Moji oglasi

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije.

Slika 37. Moguénosti poslodavaca

Odabirom podizbornika Moj profil otvara se stranica s podacima poslodavca koji su uneseni
prilikom registracije, a ovdje je te podatke moguce i promijeniti (Slika 38). Takoder je moguée
izmijeniti i lozinku za pristup portalu. Nakon unesenih izmjena potrebno je kliknuti na gumb

Spremi, a u sluaju odustajanja od unesenih promjena dovoljno je kliknuti na gumb Odustani.

Podizbornik Moji oglasi otvara stranicu s pregledom ve¢ objavljenih oglasa poslodavca te se na
toj stranici oni mogu izmjenjivati ili brisati klikom na odgovarajuéu oznaku u gornjem desnom

kutu skracenog prikaza oglasa (Slika 39).
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| razvoj karijere

"
E‘LUBE - Naslovna  Oglasi za posao  Edukacije za nezaposlene O portalu  JobClub & Usluge za poslodavce =
T,

Moj profil

Naziv tvrtke *

Adresa *
E-mail *
Tel/mob *

a
ifs H Hrvatsko drustvo m
™ EUROPSKI STRUKTURNI I

8 | INVESTICISKI FONDOVI intenjera geotehnike

iskljuive je odg
e tehniks

Slika 38. Poslodavci — Moj profil

"
QLC{JBB - Naslovna  Oglasi za posao  Edukocije za nezoposlene O portalu  Job Club & Usluge 20 poslodavee =
o

Moji oglasi

Ukupno poslova: 1
Izvoditelj projekata
Hiva Stvo inzenjera geote
s i

- u i
™ I cuRopsKI STRUKTURN I* D I Hrvatsko drustvo m

8 | INVESTICISKI FONDOVI intenjera geotehnike

iskljuive je odg
2 tehniks

Slika 39. Poslodavci — Moji oglasi
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Priru¢nik za uporabu portala za zaposljavanje i razvoj karijere

Klikom na Novi oglas otvara se obrazac za objavu novog oglasa za posao (Slika 40). Za objavu

oglasa potrebno je popuniti sva obavezna polja koja su oznacena crvenom zvjezdicom:

Naziv radnog mjesta: upisati naziv radnog mjesta za koje se objavljuje oglas

Kategorija posla: iz padajuéeg izbornika odabrati kategoriju posla kojoj pripada oglas

Broj izvrsitelja: upisati broj osoba potreban za popunu slobodnih radnih mjesta

Oblik rada: odabrati izmedu odredeno/neodredeno

Radno vrijeme: odabrati izmedu puno/nepuno; ako je nepuno navesti dnevni broj radnih sati
Rok prijave: upisati datum do kojeg se kandidati mogu prijavljivati

Osiguran smjestaj: odabrati izmedu da/ne

Osigurana prehrana: odabrati izmedu da/ne

Naknada za prijevoz: odabrati izmedu da/ne

Rad u smjenama: odabrati izmedu da/ne

Mijesto rada: upisati mjesto obavljanja posla

Zupanija/rad u inozemstvu: iz padajuéeg izbornika odabrati Zupaniju mjesta rada ili naznaciti da
se radi o inozemnom poslu

Opis poslova: upisati opis poslova i zadataka koji se obavljaju u sklopu radnog mjesta

Uvjeti za zaposljavanje: upisati potrebne uvjete koje kandidat mora zadovoljavati kao potencijalni
buduéi zaposlenik relevantan za obavljanje prethodno navedenih poslova (npr. stupan;
obrazovanja, posjedovanje vozacke dozvole, radno iskustvo, potrebna znanja i vjestine,
poznavanje rada u digitalnim alatima, znanje stranih jezika i sli¢no)

Dokumentacija za prijavu na natjecaj: navesti dokumentaciju koju kandidat mora dostaviti prilikom
prijave na oglas (prijava i forma prijave na natjeCaj, CV i pozeljna forma CV-a,
diploma/sviedodzba, vozacka dozvola i sli¢no) i oblik u kojem navedeni dokumenti trebaju biti
(izvorni/kopija/digitalna preslika)

Nacin prijave: navesti nacin na koji potencijalni buduéi zaposlenik treba dostaviti potrebnu
dokumentaciju i istaknuti potrebne znacajke ,uredne” prijave

Obavjestavanje kandidata o rezultatima: odabrati izmedu svih kandidata/odabranih kandidata
Nacin obavjestavanja kandidata: iz padajuéeg izbornika odabrati nacin na koji ¢e kandidati biti
obavijesteni o rezultatima natjeCaja

Datum objave: upisati datum objave oglasa
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Slika 40. Poslodavci — Novi oglas
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Osim obaveznih polja, postoje i neobavezna polja koja sluze dodatnom, detaljnijem opisu

natjeCaja i natjeCajnog postupka.

Od — do: ova polja otvaraju se ako je u polju Oblik rada odabrano Odredeno te je moguée
upisati period u kojem je radno mjesto raspoloZivo

Predvidivi datum zaposljavanja: upisati datum za koji se ocekuje da e biti prvi radni dan
Prednost pri zaposljavanju: navesti prednosti koje mogu povecati moguénost zaposljavanja
Dodatni uvjeti, informacije i drugo: upisati dodatne uvjete ako postoje, detaljnije objasniti nacin
dokazivanja ispunjavanja uvjeta natjecaja i sli¢no

Postupak odabira kandidata: objasniti postupak provedbe natjecaja i kriterije pozivanja osobe na
razgovor, navesti datum odrZavanja razgovora, definirati nacin odabira kandidata i drugo
Poveznica na cjeloviti tekst natiecaja: unijeti poveznicu na cjeloviti tekst natjecaja ako je objavljen

na nekom drugom mjestu

Nakon $to su popunjena sva obavezna i Zeljena neobavezna polja oglas je spreman za
objavljivanje. Oglas se objavljuje klikom na gumb Spremi. Klikom na Odustani svi se unosi brisu
i oglas nece biti spremljen. Ako je za oglas odabran status Neaktivan, takav oglas nece biti

prikazan u popisu oglasa te ¢e na stranici Moji oglasi biti oznacen sivom bojom (Slika 41).

Moji oglasi

Ukupno poslova: 2

@ 4
Izvoditelj projektnih aktivnosti Il Izvoditelj projekata lli
(neaktivno)
B Hrvatsko drustvo inZzenjera geotehnike

B Hrvatsko drustvo inzenjera geotehnike
Q Varazdinska Zupanija

" Q Varazdinska zupanija
i= Strucnjaci iz drustvenog,

humanistickog i umjetnickog podrucja i= Strucnjaci iz podruéja informatike i
tehni¢kih znanosti
Opsirnije
Opsirnije

Slika 41. Aktivni i neaktivni oglas

Upute za koristenje vode korisnika do ovog prirucnika, a odjava iz portala obavlja se klikom na

(25—

podizbornik Odjava.
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4.3. Izvoditelji edukacije

Registriranom edukatoru se po prijavi u portal otvara prozor (Slika 42) izgledom sli¢an pocetnoj
stranici - izmijenjen je samo posljednji izbornik koji se sada zove Usluge za edukatore i sadrZi

podizbornike Moj profil, Moje edukacije, Nova edukacija, Upute za koristenje i Odjava.

E]L UBB - Na Oglasiza posao  Edukacije za nezaposiene O portalu JobCIu
A

Portal za zaposljavanje i razvoj karijere

Najnoviji poslovi

Struéni referent u Uredu za Racunovodstveni referent - Struéni suradnik na projektu
preddiplomske, diplomske i financijski knjigovoda
poslije.

Slika 42. Moguénosti edukatora

Odabirom podizbornika Moj profil otvara se stranica s podacima edukatora koji su uneseni
prilikom registracije, a ovdje je te podatke moguce i promijeniti (Slika 43). Takoder je moguée
izmijeniti i lozinku za pristup portalu. Nakon unesenih izmjena potrebno je kliknuti na gumb

Spremi, a u sluaju odustajanja od unesenih promjena dovoljno je kliknuti na gumb Odustani.

Podizbornik Moje edukacije otvara stranicu s pregledom veé objavljenih obavijesti o
edukacijama te se na toj stranici one mogu izmjenjivati ili brisati klikom na odgovaraju¢u oznaku

u gornjem desnom kutu skracenog prikaza objave (Slika 44).
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chL’JE - Naslovna Oglasi za posao  Edukocije za nezaposlene O portalu  Job Club & Usluge za edukatore ~

Moj profil

Naziv izvoditelja edukacije *

Edukator ins
Adresa *
Edukatorska 12

oB*

E-mail *

Tel/mob *
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Slika 43. Edukatori — Moj profil
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JOB
CLUB Naslovna Oglasi za posao  Edukocije za nezaposlene O portalu Job Club & Usluge za edukatore ~

Moje edukacije

Ukupno edukacija: 1
Radionice grupnog karijé
savjetovanja

& Job Club Varazdin
12102020
@ Varazdin, Kratka 4

Opsirnije

o "
BE isEURDFSKISWUK'URN I* D i G Hrvatsko drustvo m
ir i '. 1 INVESTICISK] FONDOVI intenjera geotehnike

Slika 44. Edukatori — Moje edukacije
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Klikom na Nova edukacija otvara se obrazac za objavu novog oglasa za edukacije. Na portalu
se mogu objavljivati oglasi za besplatne (Slika 45) i komercijalne edukacije (Slika 46). Za objavu
obje vrste oglasa potrebno je popuniti sva obavezna polja koja su oznacena crvenom

zvjezdicom:

Naziv edukacije/tecaja: upisati naziv edukacije za koju se objavljuje oglas

Rok prijave: upisati datum do kojeg se kandidati mogu prijavljivati

Pocetak edukacije: upisati datum pocetka edukacije

Broj sati: navesti ukupni broj sati trajanja edukacije

Mjesto izvodenja: upisati adresu lokacije odrzavanja edukacije ili naznaciti da se radi o online
provedbi

Zupanija: upisati Zupaniju odrZavanja edukacije

Verificirani program obrazovanja odraslih: odabrati izmedu da/ne

Besplatan program: odabrati izmedu da/ne

Ako se radi o komercijalnoj edukaciji, odnosno ako edukator u polju Besplatan program
odabere Ne, otvaraju se 3 dodatna polja, od kojih je polje Cijena obavezno, dok su
polja Nacin placanja i Placanje na rate neobavezna:
Cijena: upisati punu cijenu programa sa svim popratnim troskovima ako ih ima
Nacin placanja: iz padajuéeg izbornika odabrati izmedu gotovina/virman/kartice
Ako edukator odabere opciju kartice otvara se dodatno polje Podrzane kartice u
kojem se mogu odabrati opcije Visa/Diners/Maestro/MasterCard
Placanje na rate: odabrati izmedu da/ne
Ako edukator odabere opciju Da, otvara se dodatno polje Broj rata u kojem se iz
padajuceg izbornika mogu odabrati opcije 2/3/6/12/24/36

Uvjeti prijave: navesti uvjete za pristupanje programu ako oni postoje, a ako je edukacija
namijenjena svima bez ogranicenja upisati da nema uvjeta
Dodatne informacije: iz padajuéeg izbornika odabrati nacin na koji potencijalni polaznici mogu
dodi do dodatnih informacija (telefon, e-mail, web stranica)

Datum objave: upisati datum objave oglasa
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308

Nova objava

Naziv edukacije/tecajs *
Rok prijave *

Pozetak edukacije *

Verificirani program obrazovanja odrasiin *

Besplatan program *

< -
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" i ;’:,,nmf, inZenjera geotehnike

Slika 45. Edukatori — Nova besplatna edukacija
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Nova objava

Naziv edukacije/tecaja *
Rok prijave *

Pozetak edukacije *

Verificirani program obrazovanjs odrasiin *

Besplatan program *

Podrzane kartice

Uvjeti prijave *

Viestine | kompetencije koje se stjetu zavrSavanjem edukacije/teceje
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Slika 46. Edukatori — Nova komercijalna edukacija
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Osim obaveznih polja, postoje i neobavezna polja koja sluze dodatnom, detaljnijem prikazu

edukacije:

Nacin provedbe: opisati dinamiku provedbe edukacije, dnevno trajanje, raspored odrZzavanja i

pauza, opis programa i sli¢no

Viestine i kompetencije koje se stiecu zavrSavanjem edukacije/teCaja: upisati koje Ce vjestine

osoba stedi sudjelovanjem na edukaciji i za $to joj one mogu posluZiti

Info telefon: upisati broj telefona na koji potencijali polaznici mogu dobiti detaljnije informacije

Info e-mail: upisati e-mail na koji potencijali polaznici mogu dobiti detaljnije informacije
Napomena: e-mail adresa u objavi je vidljiva samo registriranim korisnicima portala

Info web stranica: upisati web adresu na kojoj se mogu dobiti detaljnije informacije

Nakon $to su popunjena sva obavezna i Zeljena neobavezna polja oglas je spreman za
objavljivanje. Oglas se objavljuje klikom na gumb Spremi. Klikom na Odustani svi se unosi brisu
i oglas nece biti spremljen. Ako je za oglas odabran status Neaktivan, takav oglas nece biti

prikazan u popisu oglasa te ¢e na stranici Moje edukacije biti oznacen sivom bojom (Slika 47).

Moje edukacije

: - & @ - @ o
Online radionice grupnog Radionice grupnog
karijernog savjetovanja karijernog savjetovanja
= Job Club Varazdin 7= Job Club Varazdin
£ 10.05.2021 £1210.2020
Q Online provedba Q Varazdin, Kratka 4
Opsirnije Opsirnije

Slika 47. Aktivna i neaktivna obavijest o edukaciji

Upute za koristenje vode korisnika do ovog prirucnika, a odjava iz portala obavlja se klikom na

O

podizbornik Odjava.
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5. Privatnost i uvjeti koristenja

5.1. Izjava o privatnosti

Izjava o privatnosti odnosi se na prikupljanje i obradu osobnih podataka korisnika portala i

njihovu sigurnost, a cjeloviti tekst Izjave dan je u nastavku.
Zadnja izmjena: 1. oZujka 2019.

Hrvatsko drustvo inZenjera geotehnike (HDIG) postuje vasu privatnost i temelji svoje internetske
stranice na tehnologijama koje pruZaju bolje i sigurnije mrezno iskustvo. Ova Izjava o privatnosti
odnosi se na prikuplianje i obradu vasih osobnih podataka na svim internetskim stranicama na
domeni www.uig.hr i njezinim poddomenama (u nastavku: internetske stranice). Koristenjem ovih
internetskih stranica suglasni ste s nacinom prikupljanja i obrade podataka opisanim u ovoj Izjavi.
Molimo vas procitajte ovaj tekst u cijelosti kako biste razumjeli koje informacije prikupljamo od vas

i na koji nacin ih koristimo.

Prikupljanje i obrada osobnih podataka. Kako bi se odrZala funkcionalnost internetskih stranica i
omogucile usluge koje Zelite, HDIG moZe prikupljati i upotrebljavati vase osobne podatke.
Internetske stranice HDIG moZete koristiti bez oftkrivanja vasih osobnih podataka te nam niste
obvezni dati vase osobne podatke kao uvjet koristenja stranica, osim ako je to potrebno da bismo

vam pruzili uslugu u skladu s vasim zahtjevom.

Putem internetskih stranica moguce je, ovisno o svrsi, prikuplianje osobnih podataka kao $to su:
ime i prezime, adresa e-poste, OIB, datum | mjesto rodenja, kuéna ili poslovna adresa, telefonski
broj, podaci o stecenim kvalifikacijama i slicno. Upisom osobnih podataka u za to predvidena polja

dajete privolu da se navedeni podaci upotrebljavaju u svrhu za koju su dati.

Internetske stranice HDIG koriste iskljucivo kolacice koji su nuzni za njihovo funkcioniranje.
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Prikupliene podatke, kao i podatke koje je saznao na temelju pruzanja usluga, HDIG obraduje u
svrhu u koju su isti dati te ih moZe koristiti kako bi vam pruzio ucinkovitiju korisnicku uslugu, olaksao
koristenje web stranica uklanjanjem potrebe za ucestalim upisivanjem istih podataka ili za

prilagodbu web stranica vasim osobnim sklonostima i interesima.

Sigurnost vasih osobnih podataka. Internetske stranice Stite vase osobne podatke od neovlastenog
pristupa, upotrebe ili odavanja. Podaci na rac¢unalnim posluZiteljima pohranjuju se u kontroliranom,

sigurnom okruZenju, zasticenom od neovlastenog pristupa, upotrebe ili odavanja.

HDIG ne prodaje, ne iznajmljuje i ne posuduje popise korisnika svojih stranica i njihove podatke

fre¢im stranama.

Uvjeti i izmjene. Uvjeti ove Izjave o privatnosti ureduju upotrebu svih podataka prikuplienih za
vrijeme primjenjivanja Izjave. Povremeno cemo aZurirati ovu lzjavu o privatnosti, a nakon svake
promjene ¢emo navesti datum izmjena na vrhu ove stranice, koja e biti valjana od toga datuma.
Predlazemo da povremeno pregledate ova pravila o privatnosti kako biste bili informirani o nacinu

na koji $titimo vase podatke.

Ovime vas HDIG ujedno informira da imate pravo na pristup svim datim osobnim podacima, kao
i na njihov ispravak te da imate pravo naknadno odustati od prethodno datih suglasnosti,
djielomicno ili u cijelosti. Ako Zelite znati posjedujemo li i obradujemo vase osobne podatke ili ako
Zelite pristupiti osobnim podacima koje imamo o vama, molimo vas da nas kontaktirate na

info@uig. hr.

Informacije za kontakt. HDIG ce rado primiti vase komentare i sugestije u vezi s ovom Izjavom, kao

I ostale primjedbe. MoZete nam se obratiti na: info@uig.hr ili na broj telefona: 042/ 562 085.
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5.2. Uvjeti koristenja
Uvjeti koristenja javno su objavljeni na portalu i obvezujuéi su za sve korisnike:
Zadnja izmjena: 15.06.2020.

Pristupanjem stranicama jobportal.uig.hr (u nastavku: Job Portal) i njihovim koristenjem potvrdujete

suglasnost s uvjetima njihova koristenja u tekstu kako slijedi:

1. Usluge objave oglasa na Job Portalu su besplatne. Oglas mora sadrZajem pripadati u
kategoriju u kojoj je objavijen.

2. Iskljuc¢iva odgovornost za tocnost i istinitost podataka u oglasima na Job Portalu je na
korisniku koji je oglas objavio.

3. Na Job Portalu nije dozvoljeno objavijivanje sadrZaja koji su nezakoniti, prijeteci, uvredljivi
te koji sadrze podatke o drugim osobama bez njihova izricitog odobrenja.

4. Korisnik se obvezuje da nece oglasavati poslove i usluge koji su u suprotnosti sa zakonskim
propisima i Ustavom Republike Hrvatske.

5. Job Portal zadrzava pravo brisanja oglasa za koje ocjeni da su neprikladni ili neprilicni.

6. Prilikom registracije korisnickog racuna, korisnik je duZan unijeti tocne podatke koji se od
njega traze.

7. Prilikom registracije korisnickog racuna prikupljaju se odredeni osobni podaci koji su nuzni
za pruZanje usluge. Osobni podaci korisnika koristit ¢e se i Cuvati u skladu s [zjavom o

privatnosti HDIG.

8. Podacima korisnickog racuna korisnik moZe pristupiti nakon prijave u Job Portal, pod
opcijom Moj profil. Na istom mjestu korisnik moZe i trajno obrisati svoj profil. Brisanjem
korisnickog racuna, svi podaci korisnika brisu se iz baze.

9. Job Portal zadrZava pravo da korisnika koji ne postupa u skladu s Uvjetima koristenja
priviemeno ili trajno onemogudi u koristenju usluga.

10. Uvjeti koristenja se povremeno mogu promijeniti. Uvjeti su vaZe¢i od datuma objavljenog

na vrhu ove stranice.
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Hrvatsko drustvo m
inzenjera geotehnike

HDI

Tome BlaZeka 7, VaraZdin
Tel: +385 42 562 085
E-mail: info@uig.hr
https://www.uig.hr/

Za vise informacija o EU fondovima posjetite web stranicu
Ministarstva regionalnog razvoja i fondova Europske unije

www. strukturnifondovi hr.

Sadrzaj ovog priruc¢nika iskljuciva je odgovornost Hrvatskog

drustva inZzenjera geotehnike.
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Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.
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